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      (4)  Processo: Solicitação de Material Didático

Atividade Descrição Responsável Prazo Instrumentos de 
apoio

1

Preencher o formulário de 
cadastro, providenciar com os 
devidos documentos 
comprobatórios e encaminhar à 
Área Pedagógica. 

Aluno - Formulário padrão

2
Avaliar e, se estiver tudo de 
acordo, providenciar a cópia do 
material. 

Área  Pedagógica - -

3 Entregar o material didático ao 
aluno. Área  Pedagógica - -

Elaboração: DGC/CPN
Revisão: 04/2012

Responsável: PRE

 

TERMINOLOGIA:

• CPN -  Coordenadoria de Processos e Normas

• DGC -  Diretoria de Gestão do Conhecimento

LEGISLAÇÃO:
Nada consta para esse processo.
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FLUXOGRAMA:

(Aluno)
Preencher o formulário de cadastro, 

providenciar com os devidos documentos comprobatórios 
e encaminhar à Área Pedagógica. 

(Área  Pedagógica)
Entregar o material didático ao aluno.

(Área  Pedagógica)
Avaliar documentação.

SimSim

Documentação O.K?

(Área  Pedagógica)
Devolver ao aluno para as 
retificações necessárias.

NãoNão
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